
 
 
 

LA SUSCRITA GERENTE DE INVERSIONES MELVER  
GRUPO EMPRESARIAL 

CERTIFICA: 
 

Que el Señor, JHON GILBERTO MELO VERA, identificado con cedula de ciudadanía No. 80.014.363 de 
Bogotá D.C., se encuentra vinculado a INVERSIONES MELVER GRUPO EMPRESARIAL, desde el 15 
de MAYO de 2009, bajo contratos de prestación de servicios así: 
• Contrato de prestación de servicios profesionales No. 025/09,  desempeñando en el cargo de TECNOLOGO 

ADMINISTRATIVO,   con vigencia del 15 de mayo de 2009 al 14 de mayo de 2011.  
• Contrato de prestación de servicios profesionales No. 143/11,  desempeñando en el cargo de DIRECTOR DE 

PROYECTOS,  con vigencia del 15 de mayo de 2011 al 14 de mayo de 2016. 
• Las funciones contempladas dentro del objeto de los anteriores contratos de prestación de servicios, son 

descritas en el manual de funciones del grupo empresarial así: 
o Definir los objetivos de los proyectos dentro de la organización. 
o Mantener alineado el desarrollo de los proyectos a su cargo con la estratégica de la empresa y satisfacción 

del cliente. 
o Administrar los recursos físicos, humanos, financieros y la asignación de tareas al recurso humano 

disponible. 
o Administrar presupuesto y costos dentro de los recursos asignados.   
o Administrar la calidad del proyecto según los estándares de desempeño definidos. 
o Vigilar que el tiempo, los costos y la calidad de cada proyecto en desarrollo se gestionen adecuadamente. 
o Participar en la integración de los equipos de trabajo del proyecto definiendo perfiles y competencias 

requeridas. 
o Garantizar la capacitación del equipo de desarrollo de proyectos. 
o Analizar, establecer y mitigar los posibles riesgos de los proyectos. 
o Administrar el recurso humano dentro del desarrollo de los proyectos. 
o Manejar e implementar sistemas de comunicaciones. 
o Informar avances y retrasos de cada uno de los proyectos en desarrollo. 
o Manejar herramientas, métodos, métricas y cronogramas de los proyectos. 
o Hacer seguimiento y control continuo. 
o Administrar problemas y cambios a efectuar durante el desarrollo de los proyectos. 

Esta certificación se expide a solicitud del interesado a los VEINTISIETE (27) días del mes de ENERO (01) de 
Dos Mil Dieciséis (2016). 
 
Cordialmente, 
 
  
CECILIA INES VERA MAHECHA 
GERENTE 


